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	إذا كانت البلدية كائنة بمركز الولاية،
	عندما تساوي المقابيض الإعتيادية المنجزة للبلدية في السنة السابقة أو تفوق مبلغا يحدد بأمر يتم اتخاذه في بداية كل مدة نيابية، وقد حدد الامر عدد 1070 لسنة 2010 هذا المبلغ بستتة ملايين دينار.
	عندما يساوي عدد سكان البلدية أو يفوق عددا يضبط بأمر يتم اتخاذه في بداية كل مدة نيابية. وقد حدد الامر عدد 1070 لسنة 2010 هذا العدد بمائة وعشرين الف ساكن.
	-تمارس كتابة المكتب البلدي وفق نفس الصيغ المنطبقة على كتابة المجلس البلدي.
	تدرج محاضر مداولات المكتب بدفتر مرقم وموقع عليه من طرف رئيس البلدية وينص في كل مرة على الاعضاء الحاضرين بجلسة المكتب. ولبقية الاعضاء حق الاطلاع على تلك المحاضر.

